CONG TY CO PHAN CAM HA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Da Néng, ngay 24 thang 4 ndm 2026

QUY CHE LAM VIEC

DAI HQI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN CAM HA

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuwede cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Cdn cir Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoe Quéc héi nude cong hoa xd
héi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban dudi Ludt kém theo;

- Can cit Nghj dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cia
Ludt Chirng khodn thong qua ngay 31/12/2020;

_ Cdn ctr Diéu lé Cong ty co phd‘n Cam Ha dwoe Pai hi déng c6 dong thong qua
ngay 26/4/2025.

- Can cir Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan Cam Ha dicge
Dai hoi dong co dong théng qua ngay 27/6/2024.

- Can cit nghi. quyét so 72/CT/HDQT/NQ ngay 10/2/2026 cua Hoi dong quan tri

Céng ty ¢é phan Cam Ha vé viéc phé duyét ké hoach Pai hdi déng c6 déng thiwong nién
nam 2026.

Hoi déng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hdi ndi dung Quy ché lam viéc tai
DHDCD thuong nién nam 2026 nhu sau:

Picu 1: Muc tiéu
1.Pat duge sy déng thuén cao nhét cia cb dong dé hoan thanh nhiém vu Dai hoi dé ra.
2.Pam bao nguyén tic 1am viée cong khai, cong bang, dan cht va doan két
3.Vi quyén loi cta ¢b dong va dap (mg nhu cAu phat trién bén vimng ctia Cong ty
Piéu 2: Pdi twong va pham vi
1.Béi tuong ap dung: Tét ca cac ¢d dong, nguodi dai dién (ngudi duge ty quyén) cta cd
dong dang so hitu ¢ phiéu Cong ty ¢b phén Cém Ha va khach moi tham dy Pai hoi dong
¢d dong thuong nién 2026 ciia Cong ty ¢b phan CAm Ha déu phai chp hanh, tuan tha cac
quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cia phap luat.

2.Pham vi 4p dung: Quy ché ndy dugc sir dung cho vige t6 chirc hop Dai hoi ddng cb dong
thtrong nién 2026 cua Cong ty ¢d phan CAm Ha.

Diéu 3: Piéu kién tién hfmh hop Pai hji dong ¢ dong

1. Cude hop Dai hoi dong co dong duoc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai di¢n trén
50% tong s6 phiéu biéu quyet

2. Trudng hop cude hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay thi duoc triéu tdp hop lan tht hai trong thai han 20 ngay, ké tir ngay du dinh
hop 14n tht nht. Cude hop cua Dai hdi dong ¢b dong tridu tap 1an thir hai dugce tién hanh
khi c¢6 sb ¢b dong du hop dai dién it nhit bang 33% tong sb phiéu biéu quyét. Truong hop
cude hop triéu tap lan tho hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay thi dugce triéu tap hop lan thir ba trong thdi han 10 ngay, ké tur ngay dyu dinh hop
lan thtr hai. Truong hop nay, cude hop cua Dai hoi dong cb dong duge tién hanh khong
phu thude vao tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cac c¢b dong du hop.
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3.Chi ¢6 Dai hdi dong ¢ déng méi cd quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop da
dugce gui kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1¢ Cong ty.
Piéu 4. Diéu kién c6 dong tham dy Dai hoi

Cac ) dong co quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh sach chét tai ngay 24/03/2026
déu ¢6 quyén tham dy DPHDCD; ¢6 the trye tiép tham dy hogc uy quyén cho dai dién cua
minh tham dy. Truong hop c6 nhi€u hon mdt ngudi dai dién duge tiy quyén theo quy dinh
cflq phap luét thi phai xac dinh cu thé so ¢6 phan ctia moi nguoi dai dién.

Pieu 5. Khach moi tai Pai hoi

La cac chirc danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban t6 chic (BTC)
Pai hoi khong phai 1a c6 dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir trudng hop duge Chi toa Dai hoi
moi, hodic ¢6 ding ky trude véi BTC Dai hdi va duge Chu toa Pai hoi dong y).

Piéu 6: Trit ty ciia Dai hi

1.Tét ca b dong va nguoi dugc dy quyén tham dy Pai hdi mic trang phyc chinh t&, lich

su, xuét trinh day da gidy to tiy thén, thong bao moi hop va cac gidy to lién quan dén viéc
xac minh tu cach dai biéu

2.Ngbi dung sb ghé ma Ban td chure da sip xép. Gitr trat ty va tu cach nghiém tuc trong
gio hop; khong noi chuyén ri€ng dn a0, khong sir dung dién thoai di dong, giao tiép hoa
nha, thén thién; khong dugce bo ve gitra gio khi chua co sy ddng ¥ cua chu toa Pai hoi.
3.Déang ky phat biéu phai dugc chu toa Dai hoi dong y.
Diéu 7: Chi toa va Poan chi toa
1.Doan chu toa gdm Chu toa va cac Thanh vién. Viéc biu chi toa dugc quy dinh nhu sau:
- Chu tich Hdi ddng quan tri 1am chu toa cac cudc hop Dai hoi dong co dong do Hoi dong
quan tri triéu tap.
- Trudmg hop Chu tich véng mat hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cdc thanh vién
con lai bu mot ngudi trong sé ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da sb. Truong
hop khong biu duge ngudi lam chu toa, Trudng Ban kiém soét didu khién dé Pai hoi dong
c6 dong bau chu toa cude hop trong s6 nhitng ngudi dy hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao
nhit 1am chu toa cudc hop.Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén
triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng diéu khién cudc hop Pai hoi ddng cb dong bau chi toa
cudc hop va nguoi co phiéu bau cao nhét dugc ctir lam chu toa cudc hop.
2. Chu toa dai hoi c6 quyén thue hién cac bién phap can thiét va hop Iy dé diéu hanh cudce
hop Dai hoi dong ¢ dong mdot cach co trat tu, dung theo chwong trinh da duge thong qua
va phan anh dugc mong mudn ctia da s6 dai biéu tham dy.
3. Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng cd dong da c¢o di sé nguoi dang ky du
hop téi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duge
hon cudc hop hodc thay déi dia diém hop trong trudng hop sau day:
- Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi dy hop;
- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong biao dam cho c6 dong du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;
- C6 ngudi du hop can trd, gy rdi trat ty, co nguy co lam cho cudc hop khong duge tién
hanh mot cach cng bing va hop phap.
4, Nhiém vu cua Doan chu toa:
- Piéu hanh céc hoat déng ciia Pai hoi ddng ¢b dong Cong ty theo chuong trinh dy kién
cua HDQT da duogc DPai hoi df“mg cd dong thong qua;
-Hudng dén cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung cé trong chuong trinh;
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-Trinh dy thao, két luan nhitng vin dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
-Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cAu;
-Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
5.Nguyén tic lam viée ctia Doan chi toa: Doan chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb
Pidu 8: Trach nhiém ciia Ban thw ky va ban kiém tra tw cach c6 dong
1.Ban thu ky gdm c6 hai (02) ngudi do Chu toa Pai hoi gii thiéu, chiu trach nhiém truge
chi toa Pai hoi va Pai hoi ¢d dong vé nhiém vu ctia minh; ghi chép déy du, trung thuc
toan bo nodi dung dién bién tai dai hoi va nhimng vén dé da duoc cac co dong thong qua ké
ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi; tiép nhan phiéu dong gop v kién ciia cac cb dong;
soan thdo bién ban cudc hop Pai hoi ) dong va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong
qua Dai hoi.
2.Ban kiém tra tu cach c¢b dong gdbm c6 ba (03) ngudi, gitp Chi toa Dai hoi kiém tra cic
diéu kién dé tién hanh Dai hoi va tu cach cua c¢b déng du hop; bao céo trude Dai hoi vé két
qué kiém tra tu cach c6 dong trude khi Dai hoi chinh thirc duge khai mac.
Piéu 9: Trach nhi¢m ciia Ban kiém phiéu
- Cht toa gidi thiéu Ban kiém phiéu va t chirc 1iy y kién thong qua Dai hi.
- Gi6i thiéu ndi dung, cach gio phiéu bidu quyét.
- Giam sat viéc biéu quyét clia cac ¢b dong tai Dai hoi.
- Téng hop s ¢b phan biéu quyét theo tirng ndi dung.
- Thong bao két qua cho Chu toa, Ban thu ky Pai hoi va cong bd két qua bidu quyét trude
Dai hoi.
Pidu 10: Thao luén ndi dung phién hop va giai dap thic mic

Sau khi tién hanh xong cdc bdo céo duge trinh tai dai hoi, Chu toa Dai hoi t1ep tuc
chi tri thao ludn, tiép nhan y kién cta céc cb dong va gidi dap thac mac theo nguyén tic va
cach thire sau:
1.Co dong tham duy bai hoi dang ky phat biu tryc tiép tai Dai hoi hodc viét phiéu dang ky
dong gop v kién gai vé ban thu ky de tdng hop giri 1én Chu toa Dai hoi. :
2.Chu toa Pai hoi chi tra 101 truc tlep cac cdu hoi trong talp, 119n quan dén cac ndi dung
trong chuong trinh Dai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 dong, khong tra 101 tryc
tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung da dugc cong bd thong tin, da duge quy dinh trong
phap luat, hodc cac ndi dung 6 tinh chat giai thich chuyén mon, chi tiét mang tinh chit
phuc vu yéu cau riéng biét ciia ca nhan cb dong. i
3.Céc cau hdi vé thong tin riéng 1é hodic khong lién quan truc ti€p dén ndi dung Dai hoi s&
duoc ban thu ky tap hop va tré 101 bang vin ban hodc thong tin trén website ctia Cong ty.
4.Cac ciu hoi khong Kip tra 101 trong Pai hdi do thoi gian, cling s€ duge tra 161 bang vin
ban hodac thong tin trén website ciia Cong ty.

Diéu 11: Biéu quyét thong qua cic van dé tai Dai hji

1. Nguyén tac:

- Tét ca céac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Dai héi déu phai dugc Dai hoi
ddng c¢b dong thao ludn va biéu quyét cong khai.

- Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, dong dau treo va glii truc tiép cho dai
biéu tai dai hoi (kém theo bd tai lidu tham dy PHDCD). Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét co ghi ro ma sé dai biéu, ho tén, sb ¢ phan so hitu va nhan ty quyén duoe biéu
quyét cia dai biéu do.
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- Chu toa d& xut cac hinh thire biéu quyét ddi vai timg vén dé trong ndi dung chuong
trinh dé Pai hoi thong qua.

- Hinh thitc biéu quyét nhw sau:

+ Biéu quyét bing hinh thuc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay duge ding dé thong qua
cac vAn dé nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Quy ché biu
ct; Nhan sy Doan chu toa; Nhan sy Ban Kiém phiéu; thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi
quyét Pai hoi va céc ndi dung khéc tai Dai hoi (néu co);

+ Biéu quyét bang hinh thtrc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc ndy duge ding dé thong
qua céc van dé&: Bao cdo ctiia Hoi ddng quan tri nam 2025 va ké& hoach hoat dong nim
2026; B4o c4o Ban Kiém soat nim 2025 va ké hoach hoat dong nam 2026; Bao cao téng
két hoat dong san xudt kinh doanh nam 2025 va ké hoach hoat dong ndm 2026; Béao cao
tai chinh da kiém toan nam 2025; va biéu quyét thong qua ndi dung cac T¢ trinh tai Dai
hoi.

2.Cich thire biéu quyét

Pai biu thuc hién viée bidu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khéng c6 y
kién mot van dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hozic
dién cac phuong én lua chon trén Phiéu bidu quyét trong tng véi cac ndi dung can biéu
quyét.

Khi biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét, mat truée ctia Thé biéu quyét phai
dwoc gio cao huéng vé phia Poan chii toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét
trong ca ba 1an biu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6 ¥ kién ctia mot vén
dé thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vén dé& do. Truong hop dai bidu gio cao Thé
bidu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong
y kién ctia mot van d& thi duge xem nhu biéu quyét khong hop 1&. Theo hinh thirc biéu
quyét bing gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém
phiéu danh ddu ma dai biéu va s6 phidu bidu quyét twong ing ciia timg ¢6 dong Tén thanh,
Khong tan thanh, Khéng c6 y kién va Khong hop 18.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Boi véi timg nodi dung, dai
biéu chon mdt trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién”
duogce in sén trong Phiéu bidu quyét bang cach danh déu “X” hogic “v™ vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tAt tAt ca ndi dung can biéu quyét cua Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu
quyét cho Ban Kiém phiéu Dai hoi theo huéng dan cuia Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét
phai ¢6 chit ky va ghi rd ho tén cuia dai biéu,

3.Tinh hop 1€ cua Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 14 phiéu theo miu in sin do BTC Dai hoi phat ra, c¢6
dong ddu do cua Cong ty, khong tdy xod, cao sira, rach, nét,... khong viét thém ndi dung
nao khéac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai co diy di ho
tén duge viét tay cia dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (Bao céo, To trinh) 1a hop 1& khi dai
bidu danh diu chon mot (01) trong ba (03) 6 biéu quyét.




-Phiéu biéu quyét khong hop 1&: Ghi thém noi dung khéc vao phiéu biéu quyét;
Phiéu bidu quyét khong theo mau in sin do BTC Pai hdi phat ra, phiéu khong c6 dau do
clia Cong ty hodc da tiy xod, cao sira, viét thém ndi dung khic ngoai quy dinh cho phiéu
bidu quyét, phiéu khong cé chit ky, khong ghi day du ho tén cla dai biéu, khi d6 tt ca noi
dung biéu quyét trén phiéu bidu quyét 1a khong hop 18
4.Thé 1€ biéu quyét

C 01 (mot) cb phin phd thong tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai
bidu tham du dai dién cho mot hodc nhidu quyén biéu quyét s& dugce cép Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét.

Cac van dé cin 14y biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dugc s6 ¢6 dong
s& hitu trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét cta tat ca c¢d dong dy hop tén thanh. Riéng mot
s6 truong hop vn dé biéu quyét duge quy dinh tai Khodn 1 Piéu 30 Diéu 18 Cong ty thi
phéi ¢6 dai dién it nhit bing 65% tdng sd phiéu biéu quyét trdr 1én cua tat ca cd dong du
hop tan thanh.

Luuy:

- CH dong/dai dién Gy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét dbi véi
céc hop ddng va giao dich co gia tri tir 35% tdng gia tri tai san Cong ty ghi trong bdo cdo
tai chinh gin nhét; cac hop ddng hodic giao dich nay chi dugc chp thuan khi c6 sb o
dong/ dai dién Gy quyén chiém tir 65% tong sé phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo
Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020; Diéu 48 Diéu 18 Cong ty).

_ Cd dong/ dai dien Gy quyén cb dong s& hitu tir 51% tdng s6 ¢d phin c6 quyén biéu
quyét trdr 1én hodc ngudi c6 lién quan cuia ¢d dong dé khong co quyén bidu quyét ddi véi
cac hop ddng va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tbng gia tri tai san Cong ty ghi trong
bao cdo tai chinh gin nhét) giita Cong ty véi cd déng d6 (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan
4, Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020; Diéu 48 Diéu 18 Cong ty).

Piéu 12: Trach nhiém ciia Chii toa Dai hoi

1.Diéu khién Dai hoi theo ding chwong trinh nghi su, cac quy ché, thé 1¢ da duge Dai hoi
thong qua. Chu toa Dai héi lam vi¢c theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo
da s0.

2.Hudng dén Dai hoi thao ludn, liy y klen biéu quyét cic vin dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi su ciia Dai hoi va cac vén dé 6 lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi.
3.Giai quyét cac van dé phat sinh (néu co) trong qué trinh dién ra Dai hai.

Pidu 13. Hiéu llrc thi hanh

Quy ché nay gdm mudi ba (13) Piéu, duoc doc _cdng khai trude Dai hoi dong cd dong va

¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2026 bidu quyét
thong qua ./.

TM. HQI PONG QUAN TR
CHU TICH

Nguyén Chi Diing



